
ИНФОРМАЦИЯ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ БИБЛИОТЕКИ ИНСТИТУТА 
 

Главная роль библиотеки заключается в содействии образовательному, 
научному и воспитательному процессам. 

Работа библиотеки направлена на обеспечение учебного процесса по 
всем реализуемым в Институте программам высшего образования и нацелена 
на максимальное удовлетворение читательского спроса обучающихся, 
научных работников, преподавателей и других сотрудников Института.  

Ведется работа по таким приоритетным направлениям, как:  
– помощь пользователям в обеспечении информационной, 

библиографической поддержки учебно-воспитательного процесса и 
самообразования; 

– оказание помощи обучающимся 1 курса в работе со справочным 
аппаратом библиотеки, помощь в овладении основными формами и методами 
работы с учебной литературой; 

−  привлечение, разъяснение и использование электронно-

библиотечных систем, доступ к которым предоставляется на основании 

договоров Университета с правообладателями электронных библиотечных 

систем;  

− создание и продвижение информационно-ресурсной среды для 

поддержки учебного и научного процессов;  

− формирование и обеспечение сохранности фонда учебных изданий; 

− поддержка обучения и научных исследований в Институте 

посредством обеспечения доступа к информационным ресурсам;  

− формирование фонда в соответствии с образовательными, научными 

и воспитательными задачами Института, расширение видового состава фонда 

за счет приобретения современных носителей информации;  

− использование новых технологий в поиске информации, 

предоставление качественных информационных ресурсов;   

− формирование информационной культуры читателей, обучение 

работе с электронными информационными ресурсами;  

− оперативное информационно-библиографическое обслуживание 

профессорско-преподавательского состава, студентов, сотрудников;  

– совершенствование справочного аппарата библиотеки;  

− пополнение электронного каталога и совершенствование его 

лингвистического обеспечения;  

− развитие электронной библиотеки;  

− предоставление оперативного доступа читателей к удаленным 

ресурсам сети Интернет;   

− документационное обеспечение системы управления библиотекой и 

всех технологических процессов;  

− координация работы библиотеки с кафедрами и другими 

структурными подразделениями Института;  



− популяризация книги, приобщение к культурному наследию 

читателей с использованием различных форм и методов библиотечной 

работы;  

− формирование у пользователей навыков независимого 

библиотечного пользователя, культуры чтения и изучения интересующего их 

материала; 

− регулярное информирование пользователей о новой учебной и 

научной литературе, поступившей в фонд библиотеки, об изданиях по 

вопросам и темам, представляющим наибольший интерес для пользователей; 

− пополнение библиотеки учебно-методической литературой; 

− формирование и обеспечение сохранности книжного фонда; 

− размещение в системе электронной информационно-образовательной 

среды (ЭИОС) Института учебной, учебно-методической и научной 

литературы; 

− обновление системы автоматизации библиотеки САБ «ИРБИС64+»; 

− модернизация компьютерных рабочих мест в читальном зале 

библиотеки; 

− оформление виртуальных выставок на сайте Института и книжных 

выставок в читальном зале библиотеки; 

− обеспечение свободного доступа пользователей к источникам 

информации, поиску информации, продвижение информационных ресурсов 

библиотеки, создание благоприятных условий для пользователей; 

− выполнение мероприятий, предусмотренных планом работы 

Института на текущий год.  
Библиотечный фонд Института состоит из учебной, учебно-

методической и научной литературы, а также из электронных изданий, 
подготовленных научно-преподавательским составом Института. 

Основной принцип обслуживания пользователей – открытость и 
доступность библиотечно-информационных сервисов и услуг, обращение 
студентов к электронным версиям учебной литературы, возможность 
свободного доступа к интернет-ресурсам как в стенах Института, так и за его 
пределами. 

Все процессы библиотеки нацелены на максимальное удовлетворение 
читательского спроса обучающихся, научных работников, преподавателей и 
всех сотрудников Института.  

На 15.12.2025 года библиотечный фонд составляет 9 042 экземпляра 
книг.  

Из них: 3 017 экземпляров учебников, учебных пособий, принятых на 
баланс (по результатам закупочных процедур), и 6 025 экземпляров изданий, 
присланных на бесплатной основе из Университета и его филиалов. 

В библиотеке осуществляется регистрация, библиографическая и 

техническая обработка имеющихся в фонде и вновь поступающих книжных и 

периодических изданий (запись в инвентарную книгу, книгу суммарного учета, 

штемпелевание, составление библиографического описания, определение 



шифра книги по библиотечно-библиографической классификации, присвоение 

авторского знака, наклеивание кармашков и оформление книжных формуляров).  

Ежегодно в фонд библиотеки поступают авторефераты и магистерские 

работы, на которые составляется список, после чего они размещаются в 

читальном зале для ознакомления.  

Проводится присвоение шифров УДК, ББК работам преподавателей, 

сотрудников, студентов. В библиотеке создаются условия предоставления 

необходимой информации как на традиционных, так и на электронных 

носителях. Систематически проводится работа с каталогами и картотеками, 

которые являются важным источником информации. 

В начале учебного года на всех абонементах были подготовлены 

комплекты учебников как для первокурсников, так и для студентов старших 

курсов. Учебная литература по всем предметам студентам выдавалась на 

семестр согласно составленному графику. 

Для первокурсников на абонементе в сентябре в течение недели 

традиционно проводится День первокурсника. Организуется запись студентов 

в библиотеку, их знакомят с правилами библиотеки, проводят беседы о 

сохранности фонда, организуют тематические просмотры литературы по 

дисциплинам, изучаемым на 1 курсе, раздается другая информация, где даны 

краткие сведения о библиотеке.  

Содействуя учебному и научно-исследовательскому процессам 

Института, библиотека обеспечивает оперативный подбор литературы для 

учебных занятий, практических занятий, экзаменов, курсовых и дипломных 

работ, научной работе. 
В течение года регулярно ведется текущая работа с фондом: проводится 

комплектование документов и их учет; приобретение, прием и выдача; 
анализируется состав фонда и его использование; обеспечение режима хранения 
и сохранности, проверка на правильность расстановки; выявление изданий, 
требующих ремонта; выявление ветхих изданий для исключения их из фондов.  

Стремясь к повышению уровня информационного обеспечения 

учебного процесса и научной деятельности, библиотека работает в тесном 

контакте с кафедрами: уточняет тематику запросов читателей, формирует 

фонды абонементов и читальных залов.  
Библиотека предоставляет доступ пользователям к справочно-правовым 

системам, электронно-библиотечным системам, электронному каталогу, 
приобретает печатные и электронные документы по заявкам кафедр, а также 
проводит работу по сохранности фонда библиотеки.  

Продолжается работа по привлечению преподавателей и сотрудников 
кафедр к ознакомлению с новинками библиотечного фонда, просмотру 
тематических планов издательств, как через Интернет, так и непосредственно 
на кафедрах, на абонементах библиотеки. 

 Новые поступления литературы отражаются в регулярных (не реже чем 

раз в квартал) информационных бюллетенях, рассылаемых на кафедры.  
Книгообеспеченность учебных дисциплин – один из важнейших 

показателей образовательного процесса в Институте.  



Комплектование библиотечного фонда Института осуществляется на 
основе ежегодно утверждаемого Тематического плана комплектования, 
составленного в соответствии с предложениями научно-педагогического 
коллектива с учетом имеющихся лимитов бюджетных средств. Тематический 
план комплектования утверждается директором Института.  

Профиль комплектования корректируется ежегодно.   
В читальном зале библиотеки в пользование студентам предоставлены 

16 мест для работы с книгами из читального зала и оборудовано 
6 компьютеризированных рабочих мест.  

Для работы библиотеки предоставлено 2 компьютера и 
многофункциональное устройство для копирования и печати документов.  

Автоматизация основных технологических процессов продолжается по 
следующим направлениям:  

– мониторинг состояния электронного каталога библиотеки: выявление 
случаев некорректного ведения баз данных, блокировок, актуализация данных 
проводилась в течение всего отчетного года;  

– выполнение системных операций над базами данных, направленных 
на поддержание их актуальности, целостности и сохранности (ежедневно).  

Основными посетителями электронного читального зала являются 
студенты, которые в основном работают в текстовых редакторах и проводят 
поиск материала для курсовых работ, выпускных работ и докладов.  

Обеспечен доступ к электронным изданиям учебной и учебно-
методической литературы: Сервер научных, учебных и методических 
материалов Университета, ЕЭИР «Восток – Запад»; ЭБС «ZNANIUM.COM», 
ЭБС «Инфра-M», ЭБС «е-LIBRARY.RU», ЭБС «Юрайт», Консультант Плюс. 
Размещенные в электронном виде издания Университета и филиалов 
студентам можно найти в читальном зале библиотеки Института.  

Помимо работы с электронными ресурсами в читальном зале 
библиотеки, у пользователей есть возможность работать с литературой 
посредством системы удаленного доступа к электронным ресурсам 
библиотеки, включающим издания Университета и его филиалов. 

Для пользования электронными библиотеками студенты 
самостоятельно регистрируются, получают персональный пароль и имеют 
доступы к электронным изданиям в режиме удаленного доступа, т.е. с 
рабочего места, что, безусловно, удобнее для пользователей. 

Основным информационным ресурсом библиотеки является 
электронный каталог – инструмент поиска, обеспечивающий удобство и 
оперативность получения информации.  

В настоящий момент весь библиотечный фонд Института отражен в 
обновлённой версии электронного каталога «ИРБИС64+», который по мере 
поступления печатных изданий регулярно и систематически пополняется. На 
все новые поступления вносятся библиографические записи.   

Библиотека стремится всеми доступными средствами развивать и 
поддерживать интерес к книге и чтению: раскрывает свои фонды на 
выставках, предоставляет свободный доступ к гуманитарным 
информационным ресурсам, устраивает литературные обзоры, проводит 
мероприятия, нацеленные на повышение общей культуры студентов.  



За отчётный период культурно-просветительская работа в библиотеке 
проводилась при непосредственном участии Отдела и юридического факультета.  

В целях повышения интереса к чтению на абонементе и в читальном зале 
библиотеки оформляются книжно-иллюстративные выставки, а также на сайте 
Института оформляются виртуальные выставки, приуроченные к 
государственным праздникам и памятным датам России. Также действуют 
постоянные выставки «Новое поступление».  

 


